Pierwsze logowanie do ustugi Office 365 — doktoranci

1. Aby zalogowac sie po raz pierwszy do ustugi Microsoft Office 365, nalezy w pierwszej kolejnosci zalogowac sie
na stronie https://panel.amu.edu.pl

2. Jako loginu nalezy uzy¢ pierwszego cztonu swojego adresu e-mail. Jezeli adres e-mail to
ab12345@0365.amu.edu.pl, to na stronie https://panel.amu.edu.pl nalezy sie zalogowa¢ jako ab12345.
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| Zaleguj |

3. Po zalogowaniu sie do Panelu, z lewego menu wybraé opcje ,,Zmiana hasta”.
4. Wprowadzi¢ nowe hasto — nowe hasto powinno przynajmniej spetnia¢ ponizsze wymagania
a. Przynajmniej 1 duza litera
b. Przynajmniej 1 cyfra
c. Minimum 8 znakéw
Pozostate wymagania sg podane ponizej formularza zmiany hasta.

5. Zapisa¢ zmiany i wylogowac sie.

6. Przed zalogowaniem do poczty w ustudze Office 365 nalezy wyczysci¢ pamiec podreczng przegladarki i
zrestartowac jg oraz poczekaé 30 minut do petnej synchronizacji haset.

7. Przejs$¢ do strony https://www.office.com — pojawi sie okno gdzie prosze wybraé Zaloguj sie
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Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie, wspotpracy i wykonywania waznych zadan.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sie

W zaleznosci czy konto studenckie na prosbe wtasciciela zostato zmigrowane na konto pracownicze nalezy w dalszej
czesci skorzystac z instrukcji dla studentéw lub z instrukcji dla pracownikow.

W przypadku gdy doktorant zostat zatrudniony jako pracownik moze zgtosic¢ prosbe migracji swojego konta
studenckiego na pracownicze w Office 365 na adres helpdesk@amu.edu.pl

9. Jesli pojawig sie problemy — prosze pisa¢ na adres : helpdesk@amu.edu.pl

W mailu prosze podac :
- identyfikator dostepu do sieci EQUROAM lub identyfikator AMURap
- login, przy uzyciu ktérego nastepuje proba logowania

- komunikat btedu, jesli jaki$ zostanie wyswietlony



